'* SECRETARIA DE
BOGOT. GOBIERNO

EVIDENCIA DE REUNION

ACTA DE REUNION- EJECUCION DE ACTIVIDADES

TITULO DE LA JORNADA: CAPACITACION REGISTRO ENLANCE GERENCIA

FECHA: 02-JUNIO-2026
HORA:02:00PM AH 03:30PM

LUGAR:ALCALDIA LOCAL SAN CRISTOBAL

UPZ: 32 SAN BLAS
LINK GEOREFERENCIACION MAPS:
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OBJETIVO:

Realizar la socializacion y capacitacion solicitada por la Gerente del Area de la Alcaldia
Local de San Cristobal, relacionada con la nueva metodologia para el cargue de las actas
de actividades en la plataforma dispuesta para tal fin. DESARROLLO:

Durante la jornada se llevo a cabo una explicacion detallada sobre el nuevo procedimiento
para el registro y cargue de las actas de actividades. Para apoyar el proceso, se compartio
un enlace en el cual se evidencia el paso a paso para realizar correctamente el
diligenciamiento y la carga de la informacién requerida en la plataforma.

Asimismo, se realizo un recorrido por cada uno de los médulos y campos habilitados en

la plataforma, explicando la informacioén que debe ser registrada en cada apartado, entre
los cuales se destacan:

« Identificacion general de la actividad.

« Georreferenciacion del lugar donde se desarroll6 la actividad.
« Cargue de evidencias fotograficas y documentales.

« Datos de las personas diligenciadas o participantes.
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o Informacion complementaria requerida por el sistema.
« Validacién y envio final del registro.

Durante la capacitacion se resolvieron inquietudes de los participantes respecto al
diligenciamiento de los campos obligatorios, el cargue de soportes y la correcta
finalizacién del proceso dentro de la plataforma.

e OBSERVACIONES:
Consultar y aplicar el instructivo compartido mediante el enlace suministrado.
Realizar el cargue de las actas de actividades conforme al nuevo procedimiento establecido.

Reportar oportunamente cualquier novedad o inconveniente técnico que se presente durante el
proceso.
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CONSOLIDACION DE DATOS:

Finalizada la capacitacion, los asistentes manifestaron comprension sobre el procedimiento explicado y
se reitero la importancia de realizar el cargue adecuado y oportuno de las actas de actividades,
garantizando la calidad y veracidad de la informacion registrada en la plataforma.

Sin mas asuntos por tratar, se da por terminada la capacitacion.

COMPROMISO DE LA REUNION:

No ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA DE ENTREGA

ELABORADO POR: MARIA CRISTINA CASTANEDA
FECHA DE LA PROXIMA REUNION: N/A LUGAR DE LA PROXIMA REUNION: N/A
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